
Inschrijfproces Teams via het internet 
 
In deze instructie wordt beschreven hoe jij als “team aanvoerder” je team in kan 
schrijven en alle benodigde formulieren af kunt handelen. Ook vind je een aantal 
tips over hoe je deze administratieve klus praktisch op kunt pakken. 
 
Inschrijven: het wat en hoe 

Om te beginnen een korte omschrijving van wat we aan het eind van alles nodig 
hebben: 

1. Het team ingeschreven via internet (inclusief de activiteiten die het team 
gaat ondernemen) 

2. Alle lopers met hun gegevens ingeschreven op het internet 
3. Een door de aanvoerder getekend overzicht van alle lopers in bezit van de 

organisatie 
4. Van alle lopers een door hen ondertekend Toestemmingsformulier in bezit 

van de organisatie 
5. Het inschrijfgeld op de bankrekening van de Samenloop 

 
Belangrijk is dat deze instructie bedoeld is voor de aanvoerder. Hij/zij schrijft zijn 
team in zoals verderop beschreven is en kan ook dingen aanpassen. Hij/zij krijgt 
ook een wachtwoord om dit te kunnen doen. Hij/zij is ook het aanspreekpunt 
voor de organisatie. De lopers leveren dus alle informatie aan de aanvoerder aan 
en hij/zij verwerkt dit via het internet. 
 
Veel gaat via het internet. Dat is voor ons de teams en voor de organisatie 
handig, omdat aanvoerders makkelijk kunnen wijzigen en de organisatie snel alle 
gegevens beschikbaar heeft. 
 
Inschrijven beschreven in een paar stappen: 

Hieronder staat kort omschreven hoe je het inschrijven aan kunt pakken. Details 
vind je verderop in het document. 

1. Lees deze instructie helemaal door!!!! 
2. Zorg voor voldoende lopers (minimaal 10 is handig om ook 24 uur te 

kunnen wandelen, maar meer mag zeker. Minder wordt afgeraden. Neem 
dan contact op met de organisatie om te kijken of je ergens aan kunt 
haken) 

3. Verzamel alle persoonlijke gegevens van de lopers. Omdat je vaak niet 
achter het internet zit als je deze informatie verzamelt, hebben we 
hiervoor een invulformulier op de site gezet. Je kunt dit printen en als een 
soort “kladblok” gebruiken om alle informatie te verzamelen. 

4. Als je alle (of de meeste informatie) hebt, ga je naar de site om je team 
ook echt op het internet in te schrijven. 

5. Na het inschrijven op de site kun je het teamformulier printen. Ook kun je 
van iedere loper een toestemmingformulier printen dat al grotendeels is 
ingevuld met zijn of haar persoonlijke gegevens. Je kunt er ook voor 
kiezen om lege toestemmingsformulieren te printen en met pen te laten 
invullen. Wat je zelf handiger vindt. Het lege formulier staat op de site. 

6. Betaal het inschrijfgeld. 
7. Lever alle formulieren in. 

 
Op het internet kun je ook beschrijven welke activiteit je tijdens de Samenloop 
wil oppakken om geld te verdienen voor KWF. Dit kun je meteen bij inschrijven 
invullen, maar ook achteraf doen.  
 



Verschillende fase van inschrijven  

Een team bestaat uit minimaal 10 deelnemers. Het inschrijven gaat volgens een 
vaste procedure met daarbij een aantal in te vullen formulieren die grotendeels 
door KWF zijn voorgeschreven. We hebben het inschrijven makkelijk gemaakt 
door het grootste deel via het internet te laten verlopen. Het inleveren van een 
aantal formulieren blijft nodig. Hieronder worden de te nemen stappen toegelicht. 
We onderscheiden 2 fasen bij de inschrijving: de “voorlopige inschrijving” en de 
“definitieve inschrijving”. Bij de definitieve inschrijving kunt u de samenstelling 
van uw team nog wijzigen. 
 

Na de beschrijving van voorlopig en definitief inschrijven wordt uitgelegd hoe de 

registratie en printen van formulieren op het internet mogelijk is 

 

De voorlopige inschrijving 

Indien u minimaal 10 teamgenoten verzameld heeft kunt u zich inschrijven.  
1. Schrijf je in via de site en vul alle gevraagde gegevens voor de minimaal 

10 deelnemers in. 
2. Betaling van het inschrijfgeld voor deze teamleden (€ 10,- per persoon. 

Dit kan op twee manieren: 
a. U maakt het geld over naar rekening 1504.16.881 

t.n.v.Ned.kankerbestrijding Inz.SamenLoop voor Hoop O.h, bij 
Rabobank Oosterhout. Vermeld naast uw naam, uw teamnaam en 
het aantal mensen waarvoor u betaalt. 

b. U betaalt contant op één van de teamavonden.  
Het heeft onze voorkeur dat u het geld overmaakt. Dit voorkomt grote 
hoeveelheden contant geld. 

Na deze inschrijving op de site en betaling, beschouwen wij uw team als 
“voorlopig ingeschreven” 
 
 
De definitieve inschrijving 

Verwerk eventuele wijzigingen ten opzichte van uw voorlopige inschrijving via de 
website. Print van ieder teamlid het “Toestemmingsformulier” en laat het 
aanvullen, ondertekenen en bij u inleveren. 

1. Print het “overzicht” 
2. Lever alle formulieren in. Dit kan op twee manieren: 

a. Opsturen (let op dat ze volledig ingevuld en ondertekend zijn) naar 
Commissie Teams SLVHO, Ophemertstraat 101, 5045 TE Tilburg. 

b. Inleveren (graag in 1 enveloppe per team) tijdens 1 van de 
teamavonden. 

3. U betaalt het inschrijfgeld voor de teamleden op het formulier (€ 10,- per 
persoon, indien er extra zijn waarvoor bij de voorlopige inschrijving nog 
niet betaald was. Dit kan op twee manieren: 

a. U maakt het geld over naar rekening1504.16.881 
t.n.v.Ned.kankerbestrijding Inz SamenLoop voor Hoop O.h, bij 
Rabobank Oosterhout. Vermeld naast uw naam, uw teamnaam en 
het aantal mensen waarvoor u betaalt. 

b. U betaalt contant op één van de teamavonden.  
Het heeft onze voorkeur dat u het geld overmaakt.  

Als u alle stappen doorlopen heeft, is uw team definitief ingeschreven. 
 
 
U zou ons helpen om de inschrijfprocedure zo snel mogelijk af te ronden en niet 

te wachten tot het laatste moment. Op die manier hebben we de tijd de 

afhandeling van de inschrijving goed uit te voeren en voorkomen we een grote 

druk op de toch al drukke laatste weken. Dank voor uw begrip. 

 



Instructie inschrijven via de website 

 
In dit document wordt toegelicht hoe je een team en/of deelnemer in kunt 
schrijven via het internet en hoe je de teamgegevens kunt onderhouden. 
Inschrijven op papier is in principe niet mee mogelijk. Indien je dit toch wilt, 
graag even contact opnemen met de organisatie (samemloop@devlamingsjes.nl 
of 013-5705369) 
 
De eerste inschrijving 

Kies op www.samenloopvoorhoop.nl/oosterhout onder “teams” voor “schrijf je 
in”. Je krijgt dan het volgende scherm. Klik onderaan op het scherm op “Nieuwe 
inschrijving? Klik hier” en je krijgt het onderstaande scherm. 
 

 
 
Vul de gevraagde gegevens in. Als je nog niet welke activiteit je als team wil gaan 
doen tijdens de samenloop, kun je de velden hierover leeg laten. Loop je met een 
familie of vriendenteam mee, vul dan dit dan in bij “bedrijf/organisatie” 
 

 
 
Druk op “Inschrijven voor de Samenloop voor Hoop Oosterhout” Het volgende 
scherm verschijnt.  
 
LET OP: dit scherm bevat je inloggegevens om later weer in te loggen. 

Vergeet deze niet op te schrijven of te printen. 



 
 
Deelnemer toevoegen of je gegevens wijzigen 

Druk op terug om terug te gaan naar de inlogsite. Log hier in met de gegevens 
die je gehad hebt om te inschrijving af te ronden en druk op inloggen. Als je later 
iets aan je team wil aanpassen of een teamlid wil toevoegen of verwijderen, dan 
log je ook hier met deze gegevens in. 
 

 
 
Je komt nu op onderstaande menupagina voor de teamaanvoerder. Hieronder 
worden alle opties doorlopen. 



 
Ik wil de gegevens van het team wijzigen 
Hier kun je de teamnaam en gegevens over de acties van je team om op 
de samenloop geld in te zamelen aanpassen of aanvullen. 
 
Ik wil een deelnemer toevoegen/wijzigen 
Als je deze keuze aanklikt krijg je het volgende scherm. 
Je kunt hier een nieuw lid toevoegen of een bestaand lid bewerken of 
verwijderen. Tevens kun je een toestemmingsformulier aanmaken. Alle 
opties worden hier toegelicht. 

 
 
Een teamlid toevoegen 

Klik op “toevoegen’ onder de tabel. Het volgende scherm wordt geopend:  



 
 
Vul hier de gegevens van het teamlid in. Kies bij rol voor “2de aanvoerder” 
of “deelnemer”. Eindig door op de knop onderaan te drukken. Let op: je 
kunt een team alleen opslaan als alle gegevens met * ingevuld zijn. Je 
kunt op elk moment nieuwe deelnemers opvoeren. Je kunt tevens 
aangeven of het teamlid al betaald heeft. Dit zie je later terug op het 
overzicht.  
 
Een deelnemer bewerken of verwijderen 

Druk op ‘bewerk’ achter de deelnemer in het overzicht van teamleden. Het 
volgende scherm wordt geopend:  

 
 

Op dit scherm kun je de gegevens die je wil wijzen aanpassen. Eindig met 
een druk op ‘opslaan’.  
 
Onderaan op het scherm vind je een link “verwijder deelnemer”. Door hier 
op te klikken wordt de deelnemer uit de lijst verwijderd.? 
 
Een toestemmingsformulier afdrukken 

Ieder teamlid moet een ingevuld toestemmingformulier inleveren. In het 
menu “Deelnemers Bewerken, Samenloop voor Hoop” staat achter elke 



deelnemer “Downloaden”. Druk op deze knop om voor de deelnemer een 
toestemmingformulier aan te maken. Op basis van de ingevulde geven 
wordt een formulier opgemaakt. Print het formulier en laat per 
deelnemer het formulier met pen aanvullen en ondertekenen. Na 
ondertekenen dienen alle formulier samen met het inschrijfformulier aan 
de organisatie te worden opgestuurd. Uiteraard kan inleveren tijdens een 
teamavond ook. Adres en betalinggegevens staan eerder in het document 
genoemd. 
   
Ik wil een overzicht downloaden 
Door deze keuze te maken wordt een inschrijfformulier samengesteld. 
Print dit formulier en vul de laatste gegevens met pen in. Onderteken 
het formulier. Dit formulier niet te worden opgestuurd naar de organisatie 
samen met alle toestemmingformulieren van de deelnemers. Pas na 
toezending van alle formulieren en betaling is de inschrijving definitief. Als 
er deelnemers worden toegevoegd of verwijderd moet er een nieuw 
formulier worden opgestuurd. 
 
Ik wil contact met de organisatie 
Door hierop te klikken wordt een contactformulier geopend. Uiteraard kun 
je ook mailen naar samenloop@devlamingsjes.nl 
 
Ik wil terug naar de website 
Klik hier om terug te gaan naar de website 
 
Uitloggen 
Klik hier om uit te loggen 

 
 

Inschrijven op papier? 

Deze instructie vervangt de eerder procedures waar uitgegaan werd van papieren 
formulieren. Vanaf nu kan inschrijven alleen nog via het internet. Als dit voor u 
niet haalbaar is, neem dan contact met ons op. Zie de contactgegevens 
hieronder. 
 

Vragen 

Mocht je na het lezen van deze handleiding nog vragen hebben, mail dan naar 
samenloop@devlamingsjes.nl. Bellen kan ook naar 013-5705369 
 
 


